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1 Allgemein 

In diesem Leitfaden werden die Möglichkeiten für die Leistungsverwaltung Ihrer Kindergärten in den 

Sommerferien und die damit einhergehenden Unterschiede zur Leistungsverwaltung im normalen 

Kindergartenjahr erläutert. Mit der sogenannten Ferien-Leistungsvereinbarung können Sie wahlweise die 

abzurechnenden Leistungen auf Wochenbasis, oder wie in der Standard-Leistungsvereinbarung auf 

Monatsbasis hinterlegen. 

Information: Unter www.noekiganet.at finden Sie im Bereich „Schulungsunterlagen“ mit den 

nachfolgenden Zugangsdaten Schulungsvideos und Leitfäden zum Thema Leistungsverwaltung, sowie 

weiteren Modulen für Ihre Tätigkeiten im noeKIGAnet. 

Benutzername: noelkg 

Passwort: noelkg 

2 Informationen zur Leistungsverwaltung in den Sommerferien 

Um die unterschiedlichen Anwesenheitszeiträume Ihrer Kinder sowie ggf. Ihrerseits abgeänderte 

Abrechnungsmodalitäten in den Sommerferien im noeKIGAnet zu erfassen, gibt es die Möglichkeit eigene 

Ferien-Leistungsvereinbarungen für die neun Ferienwochen und eigene Ferien-Leistungen anzulegen. 

Falls Ihre Abrechnungsmodalitäten in den Sommerferien nicht von denen im normalen Kindergartenjahr 

abweichen, können Sie die Standard-Leistungsvereinbarungen einfach bis zum Ende des 

Kindergartenjahres weiterlaufen lassen. In diesem Fall werden die Betreuungsleistungen, Spiel- und 

Förderbeitrag (und alle weiteren Monatsleistungen) mit der Anzahl 1 pro Monat (Juli, August) und die 

Essensleistungen (und alle weiteren Tagesleistungen) mit der jeweils erfassten Anzahl verrechnet. 

Wenn Sie zur Abrechnung der Betreuungszeiten, des Essens und weiterer Leistungen in Ihrem k5 Finanz 

Programm eigene Abgaben einsetzen und/oder sich die zu verrechnenden Leistungen wöchentlich ändern, 

sind diese Abgaben als Ferien-Leistungen im noeKIGAnet anzulegen und bei Ihren Kindern Ferien-

Leistungsvereinbarungen zu erfassen. 

WICHTIG: Die Leistungsverwaltung im noeKIGAnet ist immer monatlich strikt abgegrenzt. Daher können an 

den Übergangszeiten zum regulären Kindergartenjahr zu den Sommerferien bzw. von den Sommerferien 

zum nachfolgenden Kindergartenjahr Nicht-Ferientage in die Juli-Prüfung und Ferientage in die 

September-Prüfung fallen. 

Nachfolgend eine kurze Erläuterung dieser Thematik anhand der Sommerferien 2026 (6.7. bis 6.9.): 

Kind Muster Maximilian mit folgenden Bedarfszeiten und Tagesleistungen: 

Standard-Bedarfszeiten bis 5.7.2026   Ferien-Bedarfszeiten 6.7. - 6.9.2026 
  von - bis kostenpfl. h     von - bis kostenpfl. h  
Montag 6:30 - 14:00 1,5   Montag 7:00 - 14:15 1,25 
Dienstag 6:45 - 15:15 2,5   Dienstag 6:30 - 16:00 3,5 
Mittwoch 7:00 - 16:00 3   Mittwoch 7:00 - 13:30 0,5 
Donnerstag 7:00 - 15:00 2   Donnerstag 7:00 - 14:00 1 
Freitag 7:00 - 14:00 1   Freitag 7:00 - 13:45 0,75 

 
1.9.2025 – 5.7.2026: 
Essen – Menü 2 - Montag bis Freitag  

6.7. - 6.9.2026: 
Ferien-Essen – Montag bis Donnerstag 

Anmerkung: gleiche Standardleistungen ab 
7.9.2026   

http://www.noekiganet.at/
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In der Leistungsprüfung für den Monat Juli werden somit die kostenpflichtigen Betreuungszeiten vom 1.7. 

bis 3.7.2026 mitberücksichtigt und ebenso die Tagesleistung „Essen – Menü 2“ aus der Standard-

Leistungsvereinbarung: 

 
 

In der Leistungsprüfung für den Monat September werden somit die kostenpflichtigen Betreuungszeiten 

vom 1.9. bis 4.9.2026 mitberücksichtigt und ebenso die Tagesleistung „Ferien-Essen“ aus der Ferien-

Leistungsvereinbarung: 

 

3 Anlage Ferien-Vertragsleistungen 

Wie bereits die Standard-Vertragsleistungen, müssen Ihre k5 Finanz-Abgaben für die Sommerferien ebenso 

im noeKIGAnet im Modul „Vertragsleistungen“ einmalig erfasst werden. 

Zur Anlage einer neuen Ferien-Vertragsleistung klicken Sie rechts oben auf „Neue Vertragsleistung“. Im 

neuen Eingabefenster sind die nachfolgend erläuterten Daten zu erfassen. 

 



Leitfaden Leistungsverwaltung Sommerferien 

Seite 3 von 7 

 
Stand: März 2026 

▪ Titel: Da wie erwähnt pro Tarif eine eigene Leistung angelegt werden muss, empfiehlt es sich im Titel 

auch einen Verweis auf den jeweiligen Tarif hinzuzufügen. Weiters sollte auf kurze Titel geachtet 

werden, um die Darstellbarkeit in den verschiedenen Modulen und Listen sicherzustellen. 

▪ Kürzel: In verschiedenen Modulen wird neben dem Titel auch das Kürzel der Leistungen angezeigt. 

Bitte auch hier auf kurze Bezeichnungen achten. 

▪ Typ: Für Ferien-Leistungen muss zwingend „Ferien“ ausgewählt werden. 

▪ Gemeinde: Hier wird Ihre Gemeinde bereits angezeigt und es muss nichts geändert werden. 

▪ Auf Kindergarten einschränken: Wenn in k5 Finanz für jeden Kindergarten eigene Abgaben angelegt 

sind, müssen diese auch so im noeKIGAnet angelegt und hier der jeweilige Kindergarten ausgewählt 

werden. 

▪ Leistungsgruppe: Hier kann zwischen „Betreuung“, „Essen“ und „Sonstiges“ entsprechend der 

anzulegenden Leistung ausgewählt werden. 

▪ Leistungsart: Hier muss ausgewählt werden, ob es sich um eine Monats- oder Tagesleistung handelt.  

o Monatsleistungen werden mit der Anzahl „1“ pro Monat vorgeschrieben, dies ist auch in 

Zusammenhang mit einer Ferien-Leistungsvereinbarung der Fall! Es spielt dabei keine 

Rolle, wie viele Wochen ein Kind den Kindergarten besucht. 

o Für eine Tagesleistung kann eine beliebige Anzahl pro Monat vorgeschrieben werden, dies 

betrifft vor allem die variablen Leistungen wie zB das Mittagessen. 

▪ Gültig von/Gültig bis: Hier ist der Gültigkeitszeitraum der Leistung festzulegen. Bei „Gültig von“ muss 

zumindest ein Datum gleich oder kleiner als der 1. Tag der Sommerferien gewählt werden. 

Wenn kein „Gültig bis“ Datum erfasst wird, kann diese Leistung unbefristet verwendet werden. 

▪ Abgabennummer: Hier muss die Abgabennummer aus k5 Finanz erfasst werden. 

▪ Tarifnummer: Hier muss die Tarifnummer aus k5 Finanz erfasst werden. 

Um die Anlage von gleichartigen Leistungen bzw. auch Leistungen, die in k5 Finanz 

mit mehreren Tarifen angelegt sind, zu beschleunigen, empfiehlt es sich eine 

bereits erfasste gleichartige Leistung zu öffnen, diese zu kopieren und dann nur 

mehr die Änderungen zu erfassen.  

WICHTIG: Falls Sie die kostenpflichtigen Betreuungszeiten in den Sommerferien auf Wochenbasis oder als 

Tagespauschale verrechnen, dann dürfen im noeKIGAnet die entsprechenden Ferien-Leistungen nicht mit 

Leistungsgruppe „Betreuung“ erfasst werden, da diese immer als Monatsleistung mit Anzahl „1“ 

verrechnet werden. 

Diese Ferien-Leistungen sind mit folgenden Parametern zu erfassen: 

Sowohl Betreuungsleistungen auf Wochenbasis als auch Tagespauschalen sind mit Leistungsgruppe 

„Sonstiges“ und Leistungsart „Tagesleistung“ anzulegen. 
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In der Übersicht können Sie mit dem Filter „Typ“ die Anzeige auf die Ferien-Leistungen einschränken, um 

einen besseren Überblick zu behalten. 

 

4 Anlage Ferien-Leistungsvereinbarung 

Für die Erfassung einer Ferien-Leistungsvereinbarung öffnen Sie das gewünschte 

Kind und wechseln in den Karteireiter „Leistungsvereinbarung“.  

 

Besteht bereits eine Standard-Leistungsvereinbarung für dieses 

Kindergartenjahr, prüfen Sie das Bis-Datum des Gültigkeitszeitraums und ändern 

es auf den letzten Tag vor dem Beginn der Sommerferien.  

 
Klicken Sie dazu den Eintrag an, geben das entsprechende Datum ein und Speichern die Änderung. 

 
Die folgende Frage bzgl. Neuanlage einer Leistungsvereinbarung beantworten 

Sie unbedingt mit NEIN, da ansonsten eine neue Standard-

Leistungsvereinbarung angelegt wird. 

Stattdessen klicken Sie in der Übersicht auf den Punkt „Neue Ferien-

Leistungsvereinbarung“ (siehe Bild oberhalb). 

Wählen Sie im Auswahlmenü „Wochen“ die Ferienwochen, in denen Leistungen 

verrechnet werden sollen aus. Falls ein Kind in den Sommerferien in unterschiedlichen Kindergärten 

betreut wird und eine getrennte Abrechnung notwendig ist, muss jeweils eine eigene Ferien-

Leistungsvereinbarung erstellt werden. Detaillierte Informationen dazu finden Sie in einem eigenen Kapitel 

dieses Leitfadens. 
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WICHTIG: Die Erfassung einer Ferien-Leistungsvereinbarung bezieht sich immer auf den gesamten 

Ferienzeitraum, die Abrechnung und der Export der Leistungen ins k5 Finanz Programm erfolgen immer 

monatlich und nicht für den gesamten Zeitraum der Sommerferien! 

 

Mit einem Klick auf „Leistung hinzufügen“ rechts unten, öffnet sich eine neue Eingabemaske. In dieser 

wählen Sie im Auswahlmenü „Leistung“ die zu verrechnende Leistung aus. Es werden hier sowohl erfasste 

Vertragsleistungen vom Typ „Standard“ als auch vom Typ „Ferien“ angezeigt. Dadurch können Sie zB bei 

keinen eigenen Abgaben für das Essen in den Ferien, im noeKIGAnet auch in der Ferien-

Leistungsvereinbarung die normalen Essensleistungen hinzufügen. 

Für Tagesleistungen wie zB die Essensleistungen können Sie mit den Checkboxen je Ferienwoche 

auswählen an welchen Tagen diese Leistung vorgeschlagen werden soll. Diese Vorschlagswerte können wie 

gewohnt in den Modulen „Einzelerfassung“ und „Summenerfassung“ an die tatsächlichen Werte 

angepasst werden. 

 
 

WICHTIG: Wie bereits angeführt, werden Monatsleistungen auch in den Sommerferien nur einmal pro 

Monat verrechnet. Das bedeutet, dass auch die nachfolgende Leistungserfassung im Zuge einer Ferien-

Leistungsvereinbarung, in der Abrechnung für Juli und August jeweils nur mit der Anzahl „1“ verrechnet 

werden! 

 

In der Übersicht werden Monatsleistungen in allen angehakten Wochen angezeigt, aber wie zuvor 

angeführt, werden diese nur mit der Anzahl „1“ verrechnet. 
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Wird die kostenpflichtige Betreuungszeit pro Woche/in Wochenpaketen abgerechnet muss dafür wie im 

Kapitel „Anlage Ferien-Vertragsleistungen“ beschrieben, eine Tagesleistung angelegt werden. Somit kön-

nen pro Ferienwoche individuelle Wochenpakete hinterlegt werden, zB für die Ferienwochen 1 und 2 die 

Leistung „Ferien-Woche groß“ und für die Ferienwochen 6 und 7 die Leistung „Ferien-Woche klein“. 

Da es sich um eine Leistung, die einmal pro Woche verrechnet werden soll, handelt, darf nur ein Tag je 

Woche angehakt werden, da ansonsten die Leistung mehrmals pro Woche verrechnet wird! 

 

Gibt es Tagespauschalen, dann können natürlich die jeweiligen Tage angehakt werden und die 

entsprechende Anzahl wird pro Monat verrechnet. 

 

Nachdem alle Leistungen hinzugefügt worden sind, werden diese in der Übersicht, pro Woche gruppiert, 

dargestellt.  

 

5 Änderungen von Ferien-Leistungsvereinbarungen 

Sind Änderungen an den bereits erfassten Ferien-Leistungsvereinbarungen notwendig, sind diese bis vor 

dem Beginn der jeweiligen Ferienwoche möglich. Öffnen Sie dazu die Ferien-Leistungsvereinbarung beim 

jeweiligen Kind im Karteireiter „Leistungsverwaltung“. 

Mögliche Änderungen: 

• Kind besucht den Kindergarten eine gesamte Ferienwoche nicht: 

o Klicken Sie in der geöffneten Ferien-Leistungsverwaltung das Auswahlmenü „Woche“ an 

und entfernen das Häcken bei der betroffenen Woche. Dadurch werden auch alle für diese 

Woche bereits erfassten Leistungen entfernt und nicht mehr verrechnet. 

• Kind besucht den Kindergarten eine zusätzliche Woche: 

o Klicken Sie in der geöffneten Ferien-Leistungsverwaltung das Auswahlmenü „Woche“ an 

und setzen das Häcken bei der betroffenen Woche. Danach klicken Sie auf „Leistung 

hinzufügen“ und wählen die Leistung und die benötigten Tage in der hinzugefügten Woche 

aus. Alternativ kann, wenn die benötigte Leistung bereits für eine bestehende Woche 
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erfasst wurde, diese angeklickt und danach die benötigten Tage in der hinzugefügten 

Woche ausgewählt werden. 

• Erfasste Leistung wird doch nicht benötigt: 

o Klicken Sie die erfasste Leistung in einer beliebigen Woche an und wählen im 3-Punkte 

Menü rechts oben „Löschen“ aus. Nach Bestätigung der Sicherheitsabfrage wird diese 

Leistung in dieser Ferien-Leistungsvereinbarung komplett entfernt. 

• Erfasste Tagesleistung muss angepasst werden: 

o Klicken Sie die erfasste Leistung in einer beliebigen Woche an und wählen Sie entweder die 

zusätzlichen Checkboxen aus, oder entfernen nicht mehr benötigte Häkchen. 

• Zusätzliche Leistung muss verrechnet werden: 

o Klicken Sie auf „Leistung hinzufügen“ und wählen die Leistung und die benötigten Tage in 

den jeweiligen Wochen aus. 

6 Ferienbetreuung in unterschiedlichen Kindergärten 

Wenn Kinder in den Sommerferien in unterschiedlichen Kindergärten Ihrer Gemeinde betreut werden und 

unterschiedliche Leistungen pro Kindergarten zu verrechnen sind, kann dies ebenfalls mit noeKIGAnet 

erfasst werden. 

Im ersten Schritt muss, wie gewohnt, für die betroffenen Kinder eine Anmeldung im Ferienkindergarten für 

den betroffenen Zeitraum erstellt werden (siehe dazu Leitfaden „Module Ferienbetrieb“).  

Danach ist es möglich bei der Anlage einer Ferien-Leistungsvereinbarung den Ferienkindergarten im 

Auswahlmenü „Anmeldung“ zu selektieren, die betroffenen Wochen im gleichnamigen Auswahlmenü 

anhaken und Leistungen des Ferienkindergartens hinzuzufügen. 

 

Kind Ferien Franz wird in den Ferienwochen 1 bis 3 im Stammkindergarten Horn, Breiteneich und in den 

Ferienwochen 7 bis 9 im Ferienkindergarten Horn, Prof.-Karl-Scholz-Straße betreut. 

 
 

Bei der Leistungsprüfung scheinen die erfassten Leistungen dann beim jeweiligen Kindergarten auf. 
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